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Capitolul I
DISPOZITII GENERALE

1. Regulamentul privind achizitia de bunuri, lucriri si servicii (denumit in
continuare Regulament), al laloveni-Gaz” SRL, stabileste procesele de planificare si
realizare a acestora, precum si relatiile “laloveni-Gaz” SR (denumita in continuare

Societatea) cu furnizorii de bunuri si executantii de lucrdri si servicii la efectuarea
acestor achizitii.

2. Prezentul Regulament este elaborat in baza prevederilor Legii Republicii
Moldova nr. 74/2020 din 21.05.2020 privind achizitiile in sectoarele energiei, apei,
transporturilor si serviciilor postale (in continuare - Legea nr. 74/2020), precum si
Hotararii Guvernului Republicii Moldova nr. 464 din 06.07.2022 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind modul de atribuire a contractelor de achizitii
sectoriale/acordurilor-cadru in sectoarele energiei, apei, transporturilor si serviciilor
postale (in continuare - Norme metodologice) si Hotaririi Guvernului nr. 870 din
14.12.2022 pentru aprobarea Regulamentului privind achizitiile publice de valoare
mici (in continuare - acte normative).

Regulamentul are drept scop de a organiza activitatile practice ale Societdtii in
ceea ce priveste planificarea si desfasurarea procedurilor de achizitie de bunuri, lucrari
si servicii pe baza temeiurilor legale stabilite prin reglamentari si implementarea
acestora in vederea asigurdrii att utilizarea eficientd a resurselor financiare, cat si
transparenta, obiectivitatea si impartialitatea procesului de achizitie si increderea
publica fata de acesta, satisfacerea nevoilor acestora si participarea pe scara largd a
operatorilor economici la procedurile de achizitie in scopul asigurdrii concurentei.

3.La desfisurarea achizitiilor prin intermediul Sistemului Informatic
Automatizat”Registrul de Stat al Achizitiilor Publice” (denumit in continuare S/4
"RSAP”), se asigurd intregul ciclu al procedurii de achizitie, se respecta procedurile si
termenele relevante pentru implementarea acestora, stabilite prin reglementirile in
vigoare, care sunt sustinute de platforma electronica SIA "RSAP”.

Capitolul II
TERMENI SI DEFINITII

4. In sensul prezentului Regulament, urmatoarele notiuni semnifica:

Achizitie - un set de proceduri desfisurate in scopul achizitiondrii de bunuri,
executarii de lucrdri si prestarii de servicii pentru necesitdtile societatii.

Anunt de licitatie (invitatie) - document, destinat potentialilor
participanti/candidati la licitatie, a carui publicare sau transmiterea citre potentialii
participanti la licitatie Tnseamna un anunt oficial privind inceperea acesteia.

Atribuirea contractului de achizitie - rezultatul procedurii de achizitii si
desemnarea operatorului economic ciruia i se acorda dreptul de a incheia contractul.

Codul CPV - nomenclator structurat ierarhic (cod numeric) caruia i corespunde
0 denumirea care descrie bunuri, lucrari si servicii. Aprobat prin Hotdrarea Guvernului



3

Republicii Moldova nr. 339/2017 din 26.05.2017, ”Cu privire la aprobarea
Regulamentului privind Vocabularul comun al achizitiilor publice” (CPV - acronim de
la Common Procurement Vocabulary).

Conducerea societitii - Directorul Societdtii S.R.L. “laloveni-Gaz” si
persoanele autorizate in acest sens.

Contract de achizitii de bunuri - contract de achizitie al cirui obiect este
cumpararea de bunuri, cumpdrarea acestora in rate, in rate de inchiriere sau in leasing,
cu sau fara posibilitatea de cumpirare. Un contract de achizitii al carui obiect este
livrarea de bunuri si care include. de asemenea, lucrari de asamblare si instalare, este
considerat a fi un contract de achizitie de bunuri.

Contract de achizitie de lucriri - contract de achizitie care are ca obiect
executia sau proiectarea lucrari, realizarea care corespunde cerintelor stabilite de
Societate, care exercitd o influentd determinanti asupra tipului sau proiectului lucrarii.

Contract de achizitii de servicii - contract de achizitii care are ca obiect

prestarea de servicii, altele decit cele care fac obiectul unui contract de achizitii de
lucrari.

Documentatia de atribuire - document care cuprinde cerintele, criteriile,
regulile si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare
completd, corecta si expliciti cu privire la cerinfele sau elementele achizitiei, obiectul
contractului $i modul de desfasurare a procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile
tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale propuse, formatele de

prezentare a documentelor de citre ofertanti/candidati, informatiile privind obligatiile
generale aplicabile.

Grupul de lucru in domeniul achizitiilor (denumit in continuare - Grupul de
lucru) - reprezinta un grup de specialisti in cadrul Societatii, formata printr-o decizie
(ordin) aprobat de Conducerea Societatii, pentru planificarea. organizarea si /primirea
deciziilor in cadrul procedurilor de achizitii desfagurate in conformitate cu prezentul
Regulament.

Initiator al achizitiei — unitatea structurali a societafii care exprimi necesitatea
de a achizitiona anumite bunuri, lucrari, servicii planificate pentru anul respectiv si in
interesul cireia se desfisoara procedura de achizitie.

Licitatie - procedurd de organizare si selectic a unui operator economic, in
conformitate cu reglementirile aplicabile, pentru a incheia un contract de achizitie de
bunuri, de executare de lucriri si de prestare de servicii pentru necesitatile societatii.

Nota de serviciu — document intocmit de initiatorul achizitiei adresat Conducerii
Societatii, cu solicitarea de anuntarea achizitiei si care contine toare cerintele si
conditiile esentiale aferente achizitionarii de bunuri, lucrédri, servicii, cu anexarea
specificatiilor tehnice pentru aprobarea acestuia.

Obiectul licitatiei - denumirea bunurilor, lucririlor sau serviciilor care urmeazi
sa fie achizitionate de citre societate in valoarea si in conditiile specificate in
documentatia de atribuire.
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Oferti - act juridic prin care un operator economic isi exprima intentia de a
deveni, din punct de vedere juridic, parte la un contract de achizitie. Oferta contine

propunerea financiard, propunerea tehnici, precum si alte documente stabilite prin
documentatia de atribuire.

Oferta cea mai favorabild/avantajoasi din punct de vedere economic
(criteriul de evaluare este doar pretul) si tehnico-economic (criteriile de evaluare
sunt indicatorii tehnici si financiar-economici) - oferta recunoscuti/desemnati ca
cistigdtoare conform criteriului de atribuire precizat in documentatia de atribuire.

Oferta inacceptabili - oferta prezentati de citre ofertantul care nu are
calificarile necesare indicate in documentatia descriptivd sau in documentatia de
atribuire, precum si ofertd al cirei pret depéseste valoarea fondurilor alocate pentru

indeplinirea contractului de achizitii, stabilit si documentat inainte de inifierea
procedurii de achizitie.

Ofertd neadecvata - oferti lipsita de relevanta fata de obiectul achizitiei, care

nu satisface, fird modificari substantiale, necesitdtile si cerintele indicate in
documentatia de atribuire.

Ofertd neconformii - ofertd care nu corespunde cerintelor indicate in
documentatia descriptiva sau in documentatia de atribuire, care a fost primitd cu
intarziere, care a fost considerati de Grupul de lucru ca fiind anormal de scizuti sau
care prezintd semne cd rezulta din practici anticoncurentiale, concurentd neloiala sau
din savérsirea unor actiuni de coruptie ori existad o banuiald rezonabili in acest sens,
fapt despre care a fost notificate autoritatii competente.

Ofertant - operator economic care a depus o oferta in cadrul procedurii de
atribuire a contractului de achizitii.

Operator economic - orice persoana fizici sau juridica, orice organizatie
publica sau o asociatie de astfel de persoane si/sau organizatii care furnizeaza
bunuri, executa lucrari sau presteaza servicii pe piata.

Planul de achizitii — ansamblu al necesitatilor de bunuri, lucriri sau servicii
pentru intreg anul, util pentru satisfacerea necesitatilor Societatii, care sunt elaborate
in baza documentelor de planificare (Planul de investitii, planul de producere, masurile
tehnico-organizatorice si alte documente de planificare Societitii).

SIA ”RSAP” - Sistemul Informatic Automatizat “Registrul de Stat al
Achizitiilor Publice”, care asigura intregul ciclu al procedurii de achizitie (anuntarea,
desfasurarea, evaluarea ofertelor si selectarea castigatorului, stocarea informatiilor).

Capitolul ITI
DOMENIUL DE APLICARE A REGULAMENTULUI

3. Prezentul Regulament se aplica tuturor achizitiilor de bunuri, lucrari si servicii
indeferent de specificul si caracteristicile acestora, cu exceptia celor indicate in
capitolul I'V prezentului Regulament.



5

6. In conformitate cu reglementarile in vigoare privind achizitiile, toate
achizitiile de bunuri, lucrari si servicii, in functie de valoarea lor estimata firi taxa pe

valoarea addugati (denumitd in continuare TVA), sunt impirtite in 2 categorii
principale:

6.1. Pentru achizitiile de bunuri si servicii a caror valoare estimativ este egala
cu sau mai mare decét 800 000 de lei si pentru lucréri, valoare estimativi este egald cu
sau mai mare decat 2 000 000 de lei, precum si achizitiile care au ca obiect servicii
sociale si alte servicii specific enumerate in anexa nr.2 a Legii nr.74/2020, - 1 000 000
de lei, Societatea este obligata se le desfasoare an conformitate cu Legea nr.74/2020 si
cu cerintele Normelor metoologice.

6.2. Pentru achizitiile de bunuri, lucrari $1 servicii a cdror valoare estimativi nu
depdseste pragurile stabilite de Legea nr.74/2020, sunt reglamentate de Regulamentul

cu privire la achizitiile publice de valoare mica, aprobat prin Hotirirea Guvernului
nr.870 din 14.12.2022.

7. In conformitate cu Regulamentul cu privire la achizitiile publice de valoare
mica, achizitia de bunuri, lucrari si servicii sunt divizate in 3 categorii in dependenta
de valoare lor estimativa fird TVA si de procedurile de achizitie aplicabile.

7.1. In cazul in care valoarea achizitiei nu depageste 100 000 de lei, Societatea
are dreptul de a achizitiona direct bunuri, servicii si lucrdri, in baza facturii de plata
(oferta).

Societatea in solicitarea de oferta de preturi poate stabili si alte cerinte pentru
operatorul economic, care trebuie sa fie luate in considerare la examinarea ofertelor de
pret.

7.2. Pentru achizitiile de bunuri si servicii a ciror valoare este cuprinsa intre
100 000 de lei si 400 000 de lei, achizitiile de lucriri a ciror valoare este cuprinsa intre
100 000 de lei si 1 000 000 de lei, Societatea, are dreptul sa incheie contracte directe
cu operatorul economic, asigurdnd respectarea principiilor de utilizare eficienta a

resurselor financiare, cat si transparenta, obiectivitatea sl impartialitatea procesului de
achizitie si increderea publica fati de acesta.

Principiile indicate pentru categoria data de achizitii pot fi asigurate la
desfasurarea procedurilor de achizitie prin licitatii deschide sau alte procedure de
achizitie stabilite prin actele normative utilizind sistemul informational RIA "RSAP”
sau prin publicarea documentatiei de atribuire pe pagina-web oficiala a Societatii.

7.3. Pentru achizitiile de bunuri si servicii a ciror valoare este cuprinsa intre
400 000 de lei si 800 000 de lei, achizitiile de lucriri a ciror valoare este cuprinsa intre
1000 000 de lei si 2 000 000 de lei, Societatea, are dreptul sa incheie contracte directe
cu operatorul economic, asigurdnd respectarea principiilor de utilizare eficients a
resurselor financiare, cat si transparenta, obiectivitatea s1 impartialitatea procesului de
achizitie si increderea publici fati de acesta, prin intermediul SIA "RSAP” obligatoriu.
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Capitolul IV
EXCEPTII

8. Prezentul Regulament nu se aplici la contractele de achizitii indicate in
capitolul III "Exceptii” din Legea nr. 74/2020 si in pet.14 din Regulamentul cu privire
la achizitiile publice de valoare mica, inclusiv pentru:

- contracte de achizitie atribuire spre revinzare sau inchirierea citre terti;

- contracte de achizitii atribuite intreprinderilor afiliate — intreprinderi inrudite;

in acelasi timp, Societatea in termen de 30 de zile de la data semniirii contractului
de achizitii care sub incidenta capitolului III “Exceptii” din Legea nr.74/2020, prezint
Agentiei Achizitii Publice informatii in acest sens, cu exceptia contractelor de munca,
indicand valoarea contractului incheiat, obiectul achizitiei, operatorul economic ciruia
i-a fost atribuit contractul respectiv. precum si temeiul legal si motivele care au
determinat aceasta alegere (articolul 27 Legea nr.74/2020).

Capitolul V
ORGANIZAREA PROCESULUI DE ACHIZITII

9. Planificarea, organizarea si luarea deciziilor in cadrul procedurilor de achizitii
sunt efectuate de Grupul de lucru.

10. Principalele obiective ale Grupului de lucru sunt: organizarea planificarii si
desfasurdrii procedurilor de achizitie sa asigure eficienta achizitiilor, obiectivitatea si
impartialitatea in cadrul procedurilor de achizitii, publicitate si transparenta
procedurilor.

11. Grupul de lucru se infiinteaza prin decizia (ordinul/dispozitie) conducerii
societatii, format din cel putin 5 membri cu experientd profesionald din randul
angajatilor din principalele domenii de productie, activitati financiare, economice si
juridice ale societatii, inclusiv presedintele grupului de lucru cu drept de semnitura pe
documentatia de atribuire si secretarul grupului de lucru cu drept de vot.

Totodata pot fi nominalizati si membri supleanti, care sunt numiti in cadrul

Grupului de lucru, in cazul imposibilitatii participarii membrului titular.

12. Grupul de lucru este in drept s atraga, dupa caz, in componenta sa, in calitate
de consultanti, specialisti si experti din domeniul in care se efectueazi achizitia, fara
drept de vot, in baza decizie (ordin) conducerii societatii.

13. Grupul de lucru are urmatoarele atributii in domeniul achizitiilor:

13.1. Elaboreaza planuri anuale de efectuare a achizitiilor de bunuri, lucriri si
servicii.

13.2. Organizeaza perfectarea de citre initiatorul achizitiei a documentatiei de
atribuire si a altor documente aplicabile in cadrul procedurilor de achizitie, precum si

intocmirea anunturilor (invitatiilor) de participare a operatorilor economici in cadrul
procedurilor de achizitie.

13.3. Initiazd, anunta si pune in aplicare procedurile de achizitii.
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13.4. Asigurd participarea largi a operatorilor economici la procedurile de
achizitii.
13.5. Examineazd, evalueazi si compara ofertele operatorilor economici

prezentate in cadrul procedurilor de achizitie, conform criteriului de atribuire precizat
in documentatia de atribuire.

13.6. Perfecteaza rapoarte privind rezultatele procedurilor de achizitii si le
prezintd Agentiei de Stat pentru Achizitii.

13.7. Atribuirea contractelor de achizitii incheiate de Societate cu operatorii
economici, precum s$i monitorizarea executirii acestora si intocmirea unui raport.

13.8. Formalizarea tuturor sedintelor desfasurate cu procese-verbale.

13.9. Pastreaza si tine evidenta tuturor documentelor intocmite sa aplicate la
toate etapele in cadrul procedurilor de achizitii, in decurs de 5 ani de la expirarea
perioadei de valabilitate a contractului (articolul 49 Legea nr. 74/2020).

13.10. Aprobé/coordoneaza acordurile aditionale la contractele existente
elaborate de subdiviziunile structurale ale Societatii pentru conformitatea acestora cu
termenii si conditiile licitatiilor desfasurate.

13.11. Isi desfasoara activitatile in conformitate cu actele normative in vigoare si
cu prezentul regulament.

14. Presedintele grupului de lucru indeplineste urmtoarele atributii:

14.1. Organizeaza procesul de elaborare a planului de achizitii pentru anul
planificat corespunzator a procedurilor de desfasurarea a achizitiilor.

14.2. Verifica, semneaza si prezinta spre aprobare conducerii societatii planurile
anuale de efectuare a achizitiilor. Semneazi anuntul de intentie, anuntul/invitatia de
participare, documentatia de atribuire, caietul de sarcini si alte documente de achizitie
necesare pentru initierea si desfasurarea procedurilor de achizitie.

14.3. Examineazi, evalueazd si compard ofertele operatorilor economici
prezentate in cadrul procedurilor de achizitie in conformitate cu cerintele stabilite.

15. Secretarul grupului de lucru indeplineste urmatoarele atributii:

15.1. Examineazi si concretizeazi necesititile de bunuri, lucrdri si servicii,
parvenite de la subdiviziunile societitii, si intocmeste propuneri pentru atribuirea pe

loturi, pentru procedura de achizitie aplicat in dependenta de valoarea estimativa si
termenele necesare pentru achizitie.

15.2. Elaboreaza proiectele si modificarea planurilor anuale de efectuare a
achizitiilor.

15.3. Intocmeste anuntul de intentie in cadrul procedurilor de achizitie si le
inainteazd spre publicare, anuntul de organizarea consultari ale pietei.

15.4. Perfecteazd documentatia de atribuire si alte documente necesare
prezentate de initiatorii procedurilor de achizitie in conformitate cu reglementirile
aplicabile si cu documentele interne.
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15.5. Perfecteazé/intocmeﬁe anunfuri/invitatii de participare la procedurile de
achizitie pentru publicarea ulterioara a acestora in sistemul SIA "RSAP" sau pe pagina

web oficiald a Societatii, sau le expediazi operatorilor economici in cazurile prevazute
de legislatie si de prezentul regulament.

15.6. Intocmeste procese verbale de deschidere, examinare, evaluare si
comparare a ofertelor.

15.7. Organizeaza examinarea, evaluarea si compararea ofertelor operatorilor
economici prezentate in cadrul procedurilor de achizitie, la conformitatea acestora cu
cerintele/termenii achizitiilor desfasurate.

15.8. Intocmeste decizia de atribuire a contractului de achizitie sau de anulare a
procedurii de atribuire, decizia de modificare a contractuluj de achizitie.

15.9. Intocmeste pentru publicare darea de seami privind procedura de achizitie,
precum si darea de seami privind anularea procedurii de achizitie publicd nu mai tarziu

de data incheierii contractului sau de data emiterii deciziei de anulare a procedurii de
achizitie.

15.10. intocmeste rapoarte privind monitorizarea contractelor de achizitie pentru
publicarea pe pagina web oficiali a Societatii si/sau pe SIA "RSAP”.

15.11. Pastreazi toate documentele privind procedurile de achizitii in dosarul
achizitiilor de bunuri, lucrari si servicii pentru fiecare procedura de achizitii in parte,
timp de 5 ani de la data expirarii contractului, pe suport hartie si in format electronic,
scanat (articolul 49 din Legea nr. 74/2020).

15.12. intocme§te Registrul de fnregistrare a ofertelor depuse de operatorii
economici si Registrul licitatiilor desfasurate.

16. Membrii grupului de lucru au urmitoarele atributii:

16.1. Examineaza si inainteazi propuneri privind formarea planului de achizitii
privind bunurile, lucrarile si serviciile necesare.

16.2. Examineazi si inainteaza propuneri completarea/modificarea planurilor
anuale de efectuare a achizitiilor, a anunturilor de intentie, a anunturilor/invitatiilor de
participare, a documentatiei de atribuire, caietului de sarcini si a altor documente de
achizitii necesare pentru initierea si desfisurarea procedurilor de achizitii.

16.3. Examineaza, evalueazi si compara ofertele operatorilor economici depuse
in cadrul procedurilor de achizitii in conformitate cu cerintele stabilite.

17. Membrii grupului de lucru au dreptul de a:

17.1. Organiza consultari ale piatei in cazul in care se urmdreste achizitionarea
unor bunuri/lucrari/servicii cu un grad sporit de complexitate tehnicd, financiard sau
contractuala ori din domenii cu un progres tehnologic rapid.

17.2. Solicita operatorului economic respectiv si furnizeze clarificiri sau
completéri/suplimentari la informatiile sau documentele respective in modul previzut
de lege, in cazul in care informatiile sau documentele prezentate de ofertant sunt
incomplete sau eronate.
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173.In cazul in care apar incertitudini cu privire la eligibilitatea
ofertantului/candidatului, s3 solicite cooperarea acestuia si informatiile necesare de la
autoritafile competente, inclusiv din striinitate.

17.4. Initia procedura de includere a unui operator economic in Lista operatorilor
economici interzisi in caz de nerespectare a termenilor si conditiilor contractului.

17.5. Alte drepturi in conformitate cu legislatia in vigoare in Republica Moldova.

Capitolul VI
PLANIFICAREA ACHIZITIILOR

18. Pentru realizarea achiziei de bunuri. lucriri si servicii, Grupul de lucru
elaboreaza pina la inceputul anului de gestiune si prezinta spre aprobare Conducerii
Societatii Planul de achizitii in formatul reglementat (conform anexei nr.2 din Normele
metodologice), conform propunerilor de organizarea a procedurii de achizitie parvenite
de la subdiviziunile Societatii (initiatorii achizitiilor).

19. Planul anual de achizitii este format pe categoriile indicate in punctele 6 si 7
prezentului Regulament (in considerare de valoarea lor estimativi si divizate pe ahizitia
de bunuri, lucriri si servicii) in baza documentelor de planificare (Planul de investitii.
planul de producere, masurile tehnico-organizatorice si alte documente de planificare
a Societdtii pentru anul/perioada planificats).

Calcularea valorii estimate a achizitiei de bunuri, lucrari si servicii se
efectuiazd la etapa elaboririi proiectelor de documente de planificare. Aceasti
valoare trebuie si fie valabila la momentul transmiterii spre publicare a anuntului de
participare sau, in cazul in care procedura de atribuire nu presupune publicarea unui
astfel de anunt, la momentul transmiterii invitatiei de participare.

Modificarea planului de achizitii poate fi efectuat in urmatoarele cazuri:

- modificari ale necesitatilor de bunuri, lucrari si servicii, inclusiv in legaturd cu
ajustdrile documentelor de planificare ale societdtii (programul de investitii, masurile
tehnico-organizatorice si alte documente de planificare ale societdtii);

- modificdri ale perioadei de achizitie, ale metodei de achizitie si ale duratei
contractului;

- modificarea informatiei privind achizitiile specificate in planul de achizitii, in
alte cazuri prevazute de reglementari.

20. in cazul in care un contract de achizitii de bunuri sau de servicii prevede
o Impartire in mai multe loturi, procedura de achizitie se desfasoara, de asemenea,
pe loturi, cu determinarea castigatorului pentru fiecare lot.

Planificarea achizitiilor de lucrari se realizeaza per general pentru un obiect
(constructie) sau prin insumarea mai multor obiecte in loturi, cu determinarea
castigatorului pentru fiecare obiect/lot separat (pentru fiecare constructie).

21. Societatea nu are dreptul si utilizeze metode de calcul al valorii estimative si
divizarea achizitiilor planificate cu scopul de a evita aplicarea procedurii de atribuire
prevazute de reglementdrile in vigoare (articolul 7 alineatul (3) din Legea nr. 74/2020,
punctul 11 din Regulamentul privind achizitiile publice de valoare mici).
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Capitolul VII
PROCEDURA DE INITIEREA ACHIZITIEI

22. Grupul de lucru initiaza procedura de organizare si selectare a operatorului
economic - furnizor de bunuri, lucriri si servicii in baza notei de serviciu privind
achizitia prezentata de iniatiatorul achizitiei si aprobatd de conducerea societitii. Nota
de serviciu pentru achizitie trebuie sa contini toate cerintele si conditiile semnificative
referitoare la bunurile, lucrérile si serviciile care urmeazd sd fie achizitionate (cu
anexarea Caietului de sarcini, aprobat de conducere).

Nota de serviciu privind achizitia trebuie sa fie prezentata intr-un interval de timp
care sd garanteze ca procedura de achizitie se desfasoara in conformitate cu planul de
achizitie.

23. Procedurile de achizitii se desfisoara in conformitate cu cerintele
reglementarilor in vigoare si cu cerintele SIA "RSAP”, in conformitate cu formularele

stabilite in acesta pentru tipurile de proceduri respective (capitolul V Procedurile de
achizitie sectorizala™ din Legea nr. 74/2020).

24. Procedurile de achizitii sunt in general deschise, cu publicarea documentatiei
de atribuire in functie de valoarea estimati a achizitiei pe pagina web oficiali a
societatii sau in SIA "RSAP”.

In cazuri justificate, societatea organizeaza licitatii inchise. In astfel de cazuri,
operatorii economici preselectati sunt invitati sa participe la licitatie.

Informarea operatorilor economici - potentiali ofertanti - se poate face, de
asemenea, utilizdnd toate mijloacele de comunicare disponibile.

25. Achizitia de bunuri, lucrari si servicii poate fi efectuata prin proceduri de
negociere cu unul sau mai multi operatori economici, cu sau fira publicarea unui anunt,
in urmdtoarele cazuri principale (precum si in cele mentionate la articolele 39, 40 din
Legea nr. 74/2020) daca:

- datoritd necesitatii urgente, maxime, datoritd unor circumstante neprevizute
pentru societate, termenele specificate in punctul 32 din prezentul regulament sau
stabilite in SIA "RSAP” nu pot fi respectate.

Motivele urgentei achizitilor de valoare mici care rezulti din necesitati
neplanificate sau din evenimente neprevizute (punctul 13 din Regulamentul privind
achizitiile de valoare mica) trebuie sa fie justificate prin argumente specifice si sunt
prezentate de grupul de lucru intr-un proces verbal care urmeazi si fie publicat in SIA
"RSAP”, dupd publicarea anuntului sau a informatiilor privind achizitiile de valoare
mica desfésuratd in conformitate cu dispozitiile punctului 14 din Regulamentul privind
achizitiile de valoare mica;

- achizitionarea de servicii de inchiriere, comunicatii, unele servicii juridice si
servicii bancare, precum si servicii furnizate de Intreprinderea de Stat “Posta
Moldovei”.

26. In cazul unui contract de achizitii de lucrari/servicii, societatea efectueazi o
achizitie negociatd pentru lucriri/servicii suplimentare care nu sunt prevdzute in
proiectul evaluat initial sau in contractul initial si care sunt necesare din cauza unei
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situatii neprevazute pentru a indeplini lucririle/serviciile prevazute in acestea, sub
rezerva atribuirii contractului operatorului economic care executa lucrdrile/serviciile
respective, in cazul in care lucrarile/serviciile suplimentare respective nu pot fi separate

intre ele din punct de vedere tehnic sau economic, dar sunt necesare pentru finalizare
(articolul 40 din Legea nr.74/2020).

27. Valoarea cumulati a contractelor atribuite in scopul efectudrii de achizitii
suplimentare de bunuri sau servicii nu trebuie si depdseasca 10% din valoarea
contractului initial, in cazul contractelor de achizitii de lucrdri - nu trebuie si
depdseasca 15% din valoarea contractului initial incheiat In temeiul Legii nr. 74/2020
(articolul 82 din Legea nr. 74/2020) $150% - in cadrul procedurii de achizitii de valoare
micd (punctul 66 din Regulamentul privind achizitiile publice de valoare mica).

28. Elaborarea documentatiei de atribuire se realizeazi de catre initiatorul
achizitiei si grupul de lucru, in conformitate cu formularele si cerintele prevazute in
anexele nr. 1 - 3 la Legea nr. 74/2020, nr. 1 - 18 la Normele metodologice sinr. 1 -3 la
Regulamentul privind achizitiile publice de valoare mica.

Informatia de bazi care ar trebui sa figureze/reflectata in documentatia de
atribuire va include/contine:

- denumirea, adresa, datele de contact si alte date ale societitii;

- obiectul achizitiei cu indicarea codului CPV, valoarea sa estimata;

- cerintele pentru ofertanti si criteriile lor de calificare;

- termenii §i conditiile de bazi ale contractului, executarea si depunerea de
oferte;

- criteriile de calificare si evaluare a ofertelor si metodele de calcul al acestora;

- lista documentelor care trebuie si fie prezentate in ofertd, alte informatii
necesare;

- procedura, locul si conditiile de depunere a ofertelor.

29. Documentatia de atribuire poate stabili cerinta ca ofertantul sa asigure

indeplinirea obligatiilor legate de participarea la procedura de achizitie (garantia pentru
oferta).

in documentatia de atribuire pot fi prevazute urmitoarele cerinte/obigatiuni:

- s& nu modifice sau si retraga oferta de participare la procedura de achizitie
dupa termenul limita de depunere a ofertelor;

- s& nu prezinte in mod constient informatii eronate anexate la cererea de
participare la procedura de achizitii;

- incheierea unui contract in termenii si conditiile ofertei de participare la
procedura de achizitii etc.

Cerintele privind prezentarea unei garantii pentru oferti se aplica in mod egal
tuturor participantilor la achizitie.

30. Garantia pentru indeplinirii obligatiilor legate de participarea la procedura
de achizitie poate fi constituitd sub forma:

- garantie bancara irevocabild emisi de banca;

- plata garantiei, si anume transferul mijloacelor financiare in contul curent al
societdtii §i returnarea acestora citre participantul la achizitie/Ofertant, pe baza deciziei
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grupului de lucru reunit in termenele stabilite prin reglementari.

31. Anuntul de intentie, anuntul sau invitatia de participare la procedura de
organizare si desfisurare a selectiei unui operator economic se realizeazi in
urmdtoarele moduri:

- prin publicarea unui anunt de intentie in Buletinul achizitiilor publice;

- prin publicarea unui anunt de participare si a documentatiei de atribuire in SIA
"RSAP” si/sau pe pagina web oficiali a societatii;

- prin e-mail.

Capitolul VIII
TERMENELE SI PROCEDURA DE DEPUNERE A OFERTELOR

32. Anuntul (invitatia) stabileste un termen limita pentru depunerea ofertelor,
tinnd cont de faptul ci operatorii economici trebuie s dispuni de suficient timp pentru
a intocmi ofertele si pentru a depune celelalte documente solicitate.

Atunci cand achizitiile se desfdsoard pe platforma electronics, termenele de

depunere a ofertelor se stabilesc in limitele prevazute de reglementirile aplicabile side
SIA "RSAP”.

La expirarea termenului de depunere a ofertelor, toate documentele de oferti
primite sunt publicate automat in SIA "RSAP”. Operatorul economic ataseazi si
transmite documentele de oferti in format electronic cu semnituri electronica.

Perioada dintre data publicarii achizitiei de valoare mici si termenul limita
pentru depunerea ofertelor trebuie si fic de cel putin 2 zile (punctul 34 din
Regulamentul privind achizitiile publice de valoare mic3).

33. Termenele specificate la punctul 32 din prezentul regulament se calculeazi
din momentul in care licitatia este initiatd pe platforma electronici SIA "RSAP”, pe
pagina web oficiala a societatii sau din momentul in care invitatia de participare la
licitatie este expediati operatorilor economici.

34. Ofertele depuse dupa termenul limita specificat in anunt (invitatie) nu vor fi
luate in considerare de grupul de lucru.

33. Ofertantii prezinta grupului de lucru pentru examinare oferta in conformitate
cu cerintele specificate in documentatia de atribuire.

36. Oferta trebuie si fie redactati in mod clar, in conformitate cu urmaitoarele
cerinte:

- sd indeplineasca cerintele stabilite in documentatia de atribuire;

- sd fie intocmita in mod clar si concis, fard corectdri, cu numir de lesire si data,
semnata de conducatorul ofertantului sau de o persoani autorizata in baza unei procuri.
In cazul in care existi modificari in oferta, semndtura persoanei autorizate este necesara
pe fiecare pagina pe care au fost ficute modificarile;

- s fie furnizate intr-un plic netransparent cu adresa postala, numarul de telefon
de contact si adresa de e-mail ale ofertantului, denumirea si adresa societatii, denumirea
si numarul ofertei si in termenul stabilit in anuntul de achizitie.
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37. Este permisa depunerea electronici a ofertelor pe propria rdspundere prin e-
mail la adresa specificata in anuntul de participare. Toate documentele de oferts trebuie

sd poarte 0 semnaturd electronica sau semnitura persoanei responsabile certificata prin
sigiliul operatorului economic.

Documentele de oferta pot fi protejate de o parola, care trebuic comunicati la

adresa de e-mail cu cel putin 30 de minute inainte de ora specificatd de deschidere a
ofertelor.

38. Pe plicul care contine oferta, secretarul grupului de lucru indica data si ora
primirii. In cazul in care ofertele au fost transmise prin e-mail, secretarul tipireste e-
mailul primit, care va reflecta numele expeditorului, data si ora primirii ofertei.

Ofertele depuse vor fi inregistrate in mod obligatoriu in registrul de oferte in
momentul depunerii lor.

Capitolul IX
DESCHIDEREA, EXAMINAREA,
EVALUAREA SI COMPARAREA OFERTELOR

39. Deschiderea ofertelor se face in cadrul sedintei grupului de lucru, la ora, in
locul si in conformitate cu procedurile stabilite de SIA "RSAP” sau de prezentul
regulament, astfel cum se specifica in anunt (invitatie).

Reprezentantii societitii civile au dreptul de a participa la sedinta grupului de
lucru, cu conditia s# isi depuna candidatura cu cel putin doua zile inainte de termenul
limitd pentru depunerea ofertelor.

Ofertantii sau reprezentantii acestora au dreptul de a fi prezenti la deschiderea

ofertelor, cu exceptia cazurilor in care ofertele sunt depuse prin intermediul SIA
“"RSAP”.

40. Presedintele, secretarul si membrii grupului de lucru, consultantii, specialistii
si expertii care participa la sedinta grupului de lucru trebuie s semneze declaratia de
confidentialitate si impartialitate (denumitd in continuare - Declaratie) in conformitate
cu anexa nr.1 la normele metodologice.

41. La sedintele grupului de lucru nu pot participa membrii grupului de lucru
care se afld in una sau mai multe dintre situatiile mentionate in declaratic.

42.1n cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru, consultantii,
specialistii, expertii si reprezentantii societatii civile inclusi in grupul de lucru constata,
inainte sau dupa sedinta de deschidere/evaluare, ¢4 se afld in una sau mai multe dintre
situatiile specificate in declaratie, acesta trebuie s rezolve conflictul de interese real in
care se afla prin informarea presedintelui grupului de lucru.

43. Sedintele grupului de lucru sunt considerate autorizate daci cel putin
Jumdtate dintre membrii acestuia sunt prezenti. Grupul de lucru ia o decizie cu
majoritatea simpla a voturilor celor prezenti la sedintd. In caz de egalitate a voturilor
membrilor grupului de lucru, presedintele grupului de lucru (care prezideaza sedinta)
are vot decisiv.
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44. Membrilor grupului de lucru se interzise:

- s consulte oricare dintre ofertanti si s coordoneze actiunile acestora, deoarece
astfel de actiuni pot duce la restrangerea concurentei;
- 8 prezinte tertilor informatii care le-au devenit cunoscute in procesul de

organizare §i desfasurare a licitatiei, in cazul in care aceste informatii constituie un
secret comercial sau de alti natura.

45. Numele, datele specifice ale fiecirui ofertant a carui oferta este deschisa,
valoarea acesteia si alti indicatori (perioada de valabilitate a ofertei. prezentarea
garantiei pentru oferta etc.) sunt inregistrate in procesul-verbal al sedintei grupului de
lucru si anuntate celor prezenti la deschiderea ofertei.

46. Examinarea, evaluarea $i compararea ofertelor se efectueaza fira
participarea ofertantilor si a altor persoane neautorizate.

inainte de examinarea, evaluarea si compararea ofertelor, in cazul in care
criteriile de calificare si selectie au fost stabilite in documentatia de atribuire, grupul
de lucru exclude ofertantii/candidatii care nu indeplinesc criteriile stabilite (articolul
75 alin (1') din Legea nr. 74/2020).

47. O oferta se consideri conformi daca:

47.1. Este depusa de un ofertant care nu a fost exclus in temeiul dispozitiilor de
la punctul 46 din prezentul regulament si indeplineste criteriile de selectie stabilite.

47.2. Corespunde cu specificatiile tehnice, fira a fi neconformd sau
inacceptabild, sau neadecvati.

48. Ofertele depuse sunt examinate si calificate in cadrul sedintei grupului de
lucru, in conformitate cu criteriile stipulate in documentatia de atribuire, pe baza carora
se ia o decizie de respingere sau de admitere la evaluare.

49. In cazul in care, in urma examindrii, evaludrii si comparirii ofertelor, se
constatd ca toate ofertele depuse nu indeplinesc criteriile de atribuire s1 factorii de
evaluare prevazuti in documentatia de atribuire, rezultatele licitatiei se anuleazi si
licitatia se anunta repetat.

50. In cazul in care preturile ofertelor sunt prezentate in doui sau mai multe
valute striine, pentru a facilita evaluarea sl compararea acestora, preturile tuturor
ofertelor vor fi convertite in lei moldovenesti la cursul de schimb oficial al Bancii
Nationale a Republicii Moldova din ziua sedintei grupului de lucru pentru deschiderea
ofertelor.

S1. Oferta cea mai avantajoasd, din punct de vedere economic (criteriul de
evaluare este doar pretul) sau din punct de vedere tehnico-economic (criteriile de
evaluare sunt factorii tehnici care sunt importanti pentru a determina daca termenii si
condifiile contractului pot fi indeplinite si valoarea totali a achizitiei), este oferta care
este declaratd oferta castigatoare pe baza urmatoarelor criterii sau a unora dintre acestea
care au fost specificate in documentatia de atribuire.

51.1. In cazul contractelor de achizitii de bunuri - pretul, termenul de livrare,

H

conditiile de platd, calitatea, caracteristicile estetice, functionale si tehnice,
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P o,

posibilitatile si costul asistentei tehnice si al serviciilor de deservire, disponibilitatea

evaludrii disponibilitatii operatorului economic de a furniza bunuri, experienta in
domeniul din care face obiectul licitatiei.

512.0In cazul contractelor de achizitie de lucrari/servicii - costul
lucrarilor/serviciilor, conditiile de executare. experienta ofertantului, disponibilitatea
echipamentelor, mecanismelor si specialistilor pentru executarea acestor lucriri,
disponibilitatea evaluarii pregatirii operatorului economic pentru executarca
lucrarilor/serviciilor, experienta in obiectul licitatiei.

51.3. Grupul de lucru precizeazi in documentatia de atribuire ponderea fiecirui
factor de evaluare si algoritmul de calcul al numarului de puncte pentru fiecare factor,

care vor f1 utilizate pentru a determina oferta cea mai favorabili din punct de vedere
tehnic si economic.

52. Grupul de lucru poate descalifica ofertantul sau respinge oferta in orice etapa
de desfasurarea a procedurii de achizitie daci se constati ca:

- Ofertantul nu indeplineste cerintele de calificare sau nu a primit o evaluare
favorabila la evaluarea gradului de pregatire pentru efectuarea lucrarilor/serviciilor sau
furnizarea de bunuri;

- Ofertantul nu este de acord cu corectarea crorilor aritmetice, iar datele
prezentate sunt de fapt eronate si/sau incomplete:

- Oferta nu indeplineste cerintele stabilite in documentatia de atribuire;

- Ofertantul a fost inclus in Lista de interdictie a Operatorilor Economici a
Agentiei Achizitii Publice care nu pot participa la procedurile de achizitii.

- Ofertantul nu va clarifica sau completa informatiile sau documentele solicitate
in termenele stabilite (minim trei zile lucratoare);

- Oferté este respinsa dupi ce a fost primiti o justificare din partea ofertantului, in
cazul in care dovezile furnizate nu justifici o ofertd anormal de scizuti.

53. Examinarea, evaluarea si compararea ofertelor se efectueazi in cadrul unei
sedinte inchise a grupului de lucru, care se formalizeaza printr-un proces-verbal si
printr-o decizie de atribuire a contractului.

O copie a procesului verbal si a ofertei castigatoare se prezintd initiatorului
achizitiei pentru perfectarea, coordonarea si Incheierea contractului de achizitie
publica.

Capitolul X
ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITII
SI INCHEIEREA LUI

54. In termen de 3 zile lucritoare de la data aprobadrii deciziei de atribuire a
contractului, grupul de lucru expediaza ofertantului cagtigitor o notificare privind
desemnarea ca castigator al licitatiei, precum si procedura si termenul limita pentru
incheierea contractului.

Tot in acelasi timp, operatorii economici implicati in procedura de atribuire vor
fi informati in scris despre deciziile referitoare la rezultatul selectiei, la rezultatul
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procedurii de atribuire a contractului de achizitie, la anularea procedurii de atribuire si
eventuala initiere ulterioard a unei noi proceduri. in cadrul comunicdrii Grupul de lucru
are obligatia de a informa ofertantii/candidatii care au fost respinsi sau a ciror ofertd
sau candidaturd nu a fost declarati castigitoare/acceptati despre motivele care au stat
la baza deciziei respective, dupa cum urmeazi:

54.1. Fiecarui candidat respins — motivele concrete care au stat la baza deciziei
de respingere a candidaturii sale;

54.2. Pentru fiecare ofertd respinsd — motivele concrete care au stat la baza
deciziei de respingere, detaliindu-se argumentele in al cdror temei oferta a fost
considerata inacceptabila si/sau neconformd, indeosebi elementele ofertei care nu au
corespuns cerintelor de functionare si performanta prevazute in caietul de sarcini,

54.3. Fiecdrui ofertant care a prezentat o oferts acceptabild si conformi, prin
urmare admisibila, dar care nu a fost declarati castigdtoare — caracteristicile si
avantajele relative ale ofertei/ofertelor castigitoare in raport cu oferta sa, numele
ofertantului cdruia urmeazi si i se atribuie contractul de achizitii sau, dupa caz, numele

ofertantilor cu care urmeaza si se incheie un acord-cadru.

3S. Initiatorul achizitiei perfecteazi un proiect de contract, in conformitate cu
documentele interne de reglementare, precum si pe baza documentatiei de atribuire, in

care sunt specificate toate conditiile semnificative ale proiectului de contract care
urmeaza s fie pregatit.

In cazurile prevazute de legislatie, de statut si de alte documente interne ale
societatii, aprobarea fondatorului societafii trebuie obtinutd inainte de semnarea
contractului si/sau acordului.

56. Initiatorul achizitiei are dreptul, in plus fatd de penalitate, sa stipuleze in
documentatia de atribuire si in proiectul de contract necesitatea de a constitui o garantie
pentru indeplinirea urmétoarelor tipuri de obligatii legate de executarea contractului
(sub forma unei singure garantii sau a mai multor tipuri diferite de garantii): obligatiile

de restituire a avansului; executarea obligatiilor prevazute in contract; executarea
obligatiilor de garantie.

37. Contractele de achizitii reglementate de Legea nr. 74/2020 pot fi incheiate in
termenele prevazute la articolul 65 din legea mentionata.

Contractul va fi atribuit in termenii si conditiile stabilite in documentatia de
atribuire si in propunerile specificate in oferta castigitoare.

58. In cazul in care, dupd expirarea perioadei de timp previzute, ofertantul a
carui oferta a fost declarata cstigitoare nu a semnat contractul sau contractul a fost
reziliat la initiativa uneia dintre parti, grupul de lucru poate, conform deciziei sale, si
respingd oferta acestuia si sa atribuie contractul ofertantului urmator, cu conditia ca
oferta acestuia s3 rimana valabila.

59. Pe parcursul intregii perioade de indeplinire a contractului, initiatorul
achizitiei convine in mod obligatoriu cu grupul de lucru asupra tuturor modificirilor
si/sau completarilor perfectate la contract.
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60. Grupul de lucru pentru contractele reglementate de Legea nr. 74/2020
intocmeste un raport (Dare de seama) in forma prevazuti, il expediaza Agentiei pentru
Achizitii Publice si il publica pe pagina web oficiald cel tarziu la data atribuirij
contractului (articolul 84 din Legea nr. 74/2020) si un anunt de atribuire (Anunt de
atribuire) pentru publicare in Buletinul achizitiilor publice in termen de cel mult 30 de

zile de la data informarii ofertantilor cu privire la rezultatele licitatiei (articolul 61 din
Legea nr. 74/2020).

Pentru achizitiile de valoare mica cu publicarea documentatiei de atribuire pe
platforma electronici SIA "RSAP” sau pe pagina web oficiald, grupul de lucru
perfecteaza decizia de atribuire (Decizie, anexa nr. 3 la Regulamentul privind achizitiile
de valoare mica) si o publici in SIA "RSAP” $i pe pagina web oficiali a societdtii in
termen de cel mult 3 zile de la stabilirea/desemnarea ofertei castigatoare.

61. Toate modificarile a contractului in timpul perioadei sale de valabilitate,
precum si rezolutiunea acestuia sunt reglementate actele normative in vigoare de
achizitii si de documentele interne de reglementare ale societatii.

62. Termenul/termenele de executare a contractului, avand in vedere necesititile
societdtii, se calculeazi luand in considerare particularitatile sau cerintele achizitiei s
timpul real solicitat pentru executarea lucririlor sau pentru prestarea serviciilor,

precum si pentru producerea, stocarea si furnizarea bunurilor pani la destinatia
acestora.

63. Conditiile de executare a contractului de achizitie nu cuprind clauze, direct
sau indirect, discriminatorii.

64. Se interzice modificarea oricirui element al contractului de achizitii incheiat
st introducerea unor elemente noi, daci asemenea actiuni sunt de naturi si schimbe
conditiile care au constutuie temei pentru selectarea operatorului economic.

65. Operatorul economic executi necondifionat clauzele contractului de
achizitie incheiat, respectand cerintele de calitate, cantitate, termenul si pretul stabilit.

66. Neindeplinirea sau indeplinirea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale
atrage dupa sine rispunderea operatorului economic in conformitate cu legislatia si cu
clauzele stipulate in contractul de achizitie.

67. Initiatorii achizitiilor sunt obligati sa ia masurile necesare pentru a sanctiona

operatorul economic care nu indeplineste sau indeplineste in mod necorespunzitor
termenii si conditiile contractului de achizitie.

68. Grupul de lucru asigurd monitorizarea indeplinirii contractelor reglementate
de Legea nr. 74/2020 prin elaborarea de rapoarte semestriale si anuale in acest scop (in
conformitate cu anexa nr. 18 la Normele metodologice). Rapoartele sunt plasate pe
pagina web oficiala a societatii.
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Capitolul XI
DISPOZITII FINALE

69. in cazul depistarii unor fapte de luare de miti sau de tentativa de luare de

mitd de catre Ofertant, sub orice forma, a unor functionari ai Societatii, oferta sa va fi
respinsa din considerare.

70. Incalcarea prevederilor prezentului regulament atrage raspunderea
disciplinara in conformitate cu legislatia in vigoare.

71. Litigiile aparute in procesul realizirii achizitiilor se solutioneaza in
conformitate cu legislatia in vigoare a Republicii Moldova,

72. In caz de neconcordanta intre prevederile prezentul Regulament si legislatia
in vigoare, se aplici normele legistatiei in vigoare.



